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1. DESRIZIONI, ACRONIMI E RIFERIMENTI 

1.1. DEFINIZIONI ED ACRONIMI 
La presenza nel documento dell'abbreviazione [tbd] (to be defined) indica una parte per la quale non si 
hanno elementi sufficienti per procedere ad una completa definizione; come tale sarà subordinata ad 
un'ulteriore definizione in una successiva versione del documento. 
La presenza nel documento dell'abbreviazione [tbc] (to be confirmed) indica una parte per la quale 
sono stati assunti elementi che debbono essere confermati; come tale sarà subordinata ad una 
conferma in fase successiva. 
La presenza nel documento dell'abbreviazione [na] (non applicabile) indica che un argomento previsto 
nello standard di struttura di questo documento, risulta privo di significato nel contesto di questo 
sistema. 
 

TERMINE/ACRONIMO DESCRIZIONE 

Alert 
Segnale derivante da un monitoraggio su informazioni immesse nei 
campi o indicante il corretto funzionamento di un sistema 

ATI Associazione Temporanea di Imprese 

Ausiliaria (impresa) e 
Avvalimento 

LƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ ǇƻǎǎƛŜŘŜ Ŝ ƳŜǘǘŜ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ƛ ǇǊƻǇǊƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ŀŘ ǳƴΩŀƭǘǊŀ 
impresa (istituto ŘŜƭƭΩŀǾǾŀƭƛƳŜƴǘƻύ 

AVCP 

Autorità per la Vigilanza Contratti Pubblici 

Organo collegiale che vigila sul rispetto delle regole che disciplinano la 
materia dei contratti pubblici, dotata di indipendenza funzionale, di 
giudizio, di valutazione e di autonomia organizzativa. 

BDNCP 

Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici 

Anagrafe unica dei contratti pubblici. È la banca dati di riferimento di 
AVCP per utenze e soggetti rappresentati. 

Box Finestra di un sistema informatico destinato a contenere informazioni  

Casellario Informatico 

Presso l'Osservatorio per i lavori pubblici è istituito il casellario 
informatico delle imprese qualificate. Il casellario è formato sulla base 
delle attestazioni trasmesse dalle SOA e delle comunicazioni delle 
stazioni appaltanti previste dal Regolamento generale. 

CEL Certificato di Esecuzioni Lavori 
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TERMINE/ACRONIMO DESCRIZIONE 

Check box 
In informatica, un check box è un controllo grafico con cui l'utente può 
effettuare selezioni multiple.  

CIG 

Codice Identificativo Gara 

Viene generato ed assegnato dal SIMOG (Sistema Informativo 
Monitoraggio Gare) ed è relativo a un lotto o ad una gara. 

CNIPA/DIGIPA 

29 dicembre 2009 è entrato in vigore il Decreto Legislativo 1° dicembre 
нллфΣ ƴΦ мттΣ ǊŜŎŀƴǘŜ άwƛƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ /ŜƴǘǊƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǇŜǊ 
ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎŀ ƴŜƭƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ ŀ ƴƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ нп ŘŜƭƭŀ 
ƭŜƎƎŜ му ƎƛǳƎƴƻ нллфΣ ƴΦ сфέΦ !ƛ ǎŜƴǎƛ Ŝ ǇŜǊ Ǝƭƛ ŜŦŦŜǘǘƛ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ нΣ ŎƻƳƳŀ 
мΣ ƛƭ /ŜƴǘǊƻ ƴŀȊƛƻƴŀƭŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎŀ ƴŜƭƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀ ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 
ό/bLt!ύ ŀǎǎǳƳŜ ƭŀ ŘŜƴƻƳƛƴŀȊƛƻƴŜΥ ά5ƛƎƛǘt!έΦ 

Ψ/ǊǳǎŎƻǘǘƻΩ 
SŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻ !±/tŀǎǎ ǇŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ Ψ[ƛōǊŜǊƛŀΩ 
di documenti e dei PASSoe 

DURC Documento Unico di Regolarità Contributiva 

e-government 

L'Amministrazione digitale o e-government (a volte anche governo 
elettronico o e-gov) è il sistema di gestione digitalizzata della pubblica 
amministrazione 

e-procurement Sistema di appalti e gare svolto in modo elettronico 

Firma Digitale 

Una firma digitale  è una firma elettronica che autentica l'identità del 
mittente di un messaggio o del firmatario di un documento e garantisce 
il contenuto originale del messaggio o documento. 

Help contestuale Guida in linea associata ad un  contesto  

Ipertestuale 
(collegamento) 

Collegamento elettronico che rimanda ad un'altra posizione nel 
documento stesso o in un documento completamente diverso. 

Login 
Log In termine inglese per indicare la procedura di accesso ad un 
sistema informatico o ad un'applicazione informatica 

Lotto 
In una gara di appalto il lotto è un frazionamento di una fornitura in più 
parti 

Mandante (impresa) 
Lƴ ǳƴϥŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǘŜƳǇƻǊŀƴŜŀ ŘϥƛƳǇǊŜǎŜ ŝ ƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ Řŀ ƛƴŎŀǊƛŎƻ ŀŘ 
una mandataria di trattare con il committente l'esecuzione di un'opera 

Mandataria (impresa) 
Lƴ ǳƴϥŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǘŜƳǇƻǊŀƴŜŀ ŘϥƛƳǇǊŜǎŜ ŝ ƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ 
un gruppo di aziende  

OE Operatore Economico 
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TERMINE/ACRONIMO DESCRIZIONE 

PASSoe 

ΨCŀǎŎƛŎƻƭƻ ǾƛǊǘǳŀƭŜΩ Řƛ ǳƴ hǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǘǳǘǘŀ ƭŀ 
documentazione necessaria alla verifica online dei requisiti per la 
partecipazione alle procedure di affidamento 

Password 
E' un metodo di sicurezza che, mediante una stringa di caratteri, 
permette di identificare un utente specifico 

PDC Presidente di Commissione 

PEC Posta Elettronica Certificata 

Pending (richieste) 
Definizione di una rƛŎƘƛŜǎǘŀ ΨǎƻǎǇŜǎŀΩΣ Ŏƛƻŝ ƛƴ ŀǘǘŜǎŀ Řƛ ŜǎǎŜǊŜ 
perfezionata con una azione che ne modifichi lo status  

Pki 
 

La public key infrastructure è un insieme di processi,  mezzi tecnologici e 
algoritmi crittografici usati nelle comunicazioni elettroniche. Le chiavi 
pubbliche tipicamente assumono la forma di certificati digitali. Con 
questo sistema un utente può firmare i propri messaggi con la sua 
chiave privata, e un altro utente controllare questa firma usando la 
chiave pubblica contenuta nel certificato del mittente, fornito da una 
autorità di certificazione facente parte della PKI. Questo consente a due 
(o più) parti di verificare la confidenzialità, l'integrità dei messaggi e 
l'autenticazione degli utenti  

P7m 
[ΩŜǎǘŜƴǎƛƻƴŜ .p7m identifica file sui quali è stata apposta una Firma 
Digitale 

RTI Raggruppamento Temporaneo di Imprese 

RUP Responsabile Unico del Procedimento 

SA 

Stazione Appaltante 

9ƴǘŜ ǇǳōōƭƛŎƻ ŎƘŜ ƛƴŘƛŎŜ ǳƴŀ ƎŀǊŀ ŘΩŀǇǇŀƭǘƻΦ /ƻƴ ǘŀƭŜ ǘŜǊƳƛƴŜ ǎƛ 
indicano le amministrazioni aggiudicatrici e gli altri soggetti di cui all'art. 
32 del DECRETO LEGISLATIVO 12 aprile 2006, n. 163. 

Smart CIG Codice CIG semplificato 

SOA  Società Organismo di Attestazione 

SPC 

Sistema Pubblico di Connettività 

[ΩƛƴǎƛŜƳŜ Řƛ ƛƴŦǊŀǎǘǊǳǘǘǳǊŜ ǘŜŎƴƻƭƻƎƛŎƘŜ Ŝ Řƛ ǊŜƎƻƭŜ ǘŜŎƴƛŎƘŜ ǇŜǊ ƭƻ 
ǎǾƛƭǳǇǇƻΣ ƭŀ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜΣ ƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭŀ ŘƛŦŦǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇŀǘǊƛƳƻƴƛƻ 
informativo e dei dati della pubblica amministrazione. 

http://it.wikipedia.org/wiki/Certificato_digitale
http://it.wikipedia.org/wiki/Firma_digitale
http://it.wikipedia.org/wiki/Chiave_privata
http://it.wikipedia.org/wiki/Confidenzialit%C3%A0
http://it.wikipedia.org/w/index.php?title=Integrit%C3%A0&action=edit&redlink=1
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TERMINE/ACRONIMO DESCRIZIONE 

Text box 
è un controllo grafico che permette  di inserire o editare informazioni 
testuali che verranno utilizzate dal programma. 

Tooltip 
Help contestuale che offre descrizioni e suggerimenti ƛƴ ǳƴŀ ΨƴǳǾƻƭŜǘǘŀΩ 
come in un fumetto 

 
 

1.2. REGOLE DI NOMENCLATURA 
Di seguito sono elencate le nomenclature ǇŜǊ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ 

documento e dove: 

¶ nnn è un progressivo numerico; 

¶ {short_desc} è una descrizione breve. 

 

1.2.1. NOMENCLATURA DI PROGETTAZIONE 

1.2.2. NOMENCLATURE DI CARATTERE GENERALE 

IDENTIFICATIVO DESCRIZIONE 

Identificativo univoco 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ 

UC.nnn-{short_desc} 
/ƛŀǎŎǳƴ Ŏŀǎƻ ŘΩǳǎƻ ό¦/ύ ŝ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ Řŀ ǳƴ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ 
univoco ed una breve descrizione 

SD.nnn-{short_desc} 
Ciascun sequence diagram (SD) è individuato da un 
identificativo univoco  ed una breve descrizione 

MKP.nnn-{short_desc} 
Ciascun mokup (MKP) è individuato da un identificativo 
univoco ed una breve descrizione 

IDENTIFICATIVO DESCRIZIONE 

Identificativo univoco DescǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ 

MDF.nnn 
Ciascuna modifica al documento (MDF) è individuata da 
un identificativo univoco 
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1.3. VERSIONE DEL DOCUMENTO 

 
 
 

2. OBIETTIVO DEL DOCUMENTO 

Lƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŜ ŀƭ ŎƻǊǊŜǘǘƻ ǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ 
Fascicolo Partecipazione dedicato agli Operatori Economici per la partecipazione ad una gara. 
Il nuovo articolo 6 bis del Codice, introdotto dal d.l. 9 febbraio 2012, n. 5 dispone che, dal 1° gennaio 
2013, le Stazioni Appaltanti e gli Enti Aggiudicatori verifichino il possesso dei requisiti di carattere 
generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per la partecipazione alle procedure 
disciplinate dal Codice esclusivamente tramite la Banca dati nazionale dei contratti pubblici (di seguito 
ά.5b/tέύΣ ƛǎǘƛǘǳƛǘŀ ǇǊŜǎǎƻ ƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁΦ  
! ǘŀƭ ŦƛƴŜ ƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ Ƙŀ ƛǎǘƛǘǳito, per perseguire le finalità di semplificazione delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici, un sistema per la verifica online dei requisiti per la partecipazione 
ŀƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ ŀŦŦƛŘŀƳŜƴǘƻΣ ŘŜƴƻƳƛƴŀǘƻ ά!±/t!{{έ ό!ǳǘƘƻǊƛǘȅ ±ƛǊǘǳŀƭ /ƻƳǇŀƴȅ tassport). 
[ŀ Ǌŀǘƛƻ ŘŜƭƭΩŀǊǘΦ с ōƛǎ ŘŜƭ ŘΦƭƎǎΦ ƴΦ мсоκнллс ŝ ǊƛŎƻƴŘǳŎƛōƛƭŜ ƛƴƴŀƴȊƛǘǳǘǘƻ ŀƭƭΩŜǎƛƎŜƴȊŀ Řƛ ǊƛŘǳǊǊŜ Ǝƭƛ άƻƴŜǊƛ 
ŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾƛ ŘŜǊƛǾŀƴǘƛ ŘŀƎƭƛ ƻōōƭƛƎƘƛ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǾƛέΣ ǎŜŎƻƴŘƻ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ Řŀƭ ŘΦ ƭƎǎΦ т ƳŀǊȊƻ нллр ƴΦ 
82, che gli Operatori Economici devono sostenere per partecipare alle procedure di affidamento dei 
contratti pubblici. Le modalità di partecipazione agli appalti pubblici, tuttavia, non vengono modificate 
ŘŀƭƭΩƛƴǘǊƻŘǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ǎƛǎǘŜƳŀ !±/t!{{Φ Lƭ ƴǳƻǾƻ ƳƻŘŜƭƭƻ ƻǇŜǊŀǘƛǾƻΣ ƛƴŦŀǘǘi, coesiste ancora con 
le norme relative alla produzione delle autodichiarazioni previste dal Codice e non solleva la Stazione 
!ǇǇŀƭǘŀƴǘŜ ŘŀƭƭΩƻƴŜǊŜ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜΣ ǎŜǇǇǳǊ Ŏƻƴ ǳƴ ƴǳƻǾƻ Ŝ ǇƛǴ ŜŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ǎǘǊǳƳŜƴǘƻΣ ƭŀ ǾŜǊƛŘƛŎƛǘŁ ŘŜƭƭŜ 
dichiarazioni presentate dagli Operatori Economici. 
Il Sistema AVCPASS consentirà ai soggetti, coinvolti a diverso titolo nelle procedure di gara pubbliche, 
di interagire e scambiare informazioni necessarie in tempi ridotti. Rispetto al processo tradizionale che 
prevedeva attività di richiesta/ricezione di documenti cartacei a soggetti diversi ed in modo reiterato 
nel tempo, il nuovo modello proposto prevedrà la disponibilità presso la BDNCP di documenti firmati 

RIF.nnn 
Ciascun documento a cui si fa riferimento (RIF) è 
individuat0 da un identificativo univoco 

        VERSIONE        DATA EMISSIONE DESCRIZIONE DELLE MODIFICHE 
APPORTATE 

Versione del 
documento  

Data di emissione 
della relativa versione 

wƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ 
delle modifiche al documento 

1.0 27/12/2012 Prima stesura 

1.1 30/05/2013 aggiornamento 

1.2 18/06/2013 aggiornamento 

1.3 28/11/2013 revisione 
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digitalmente da parte di soggetti autorizzati utili per la comprova dei requisiti di carattere generale, 
tecnico-organizzativo ed economico-finanziario. 
[Ω !±/t!{{  ƎŀǊŀƴǘƛǊŁ ǾŀƴǘŀƎƎƛ ǎƻǎǘŀƴȊƛŀƭƛ ǇŜǊΥ  
ω OE - sosterranno minori oneri amministrativi per operare nel mercato degli appalti pubblici 
attraverso: la logica del riuso dei documenti di comprova dei requisiti ricorrenti e la possibilità di 
attingere a Banche Dati esterne (es. Infocamere). Inoltre, la maggior certezza dei dati (verificati 
ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ōŀƴŎƘŜ Řŀǘƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘŜύ ƻǎǘŀŎƻƭŜǊŁ ƭŀ ǘǳǊōŀǘƛǾŀ ŘΩŀǎǘŀ ŀ ǾŀƴǘŀƎƎƛƻ ŘŜƭƭŜ ƛƳǇǊŜǎŜ άǎŀƴŜέ ŎƘŜ 
operano nel mercato.   
ω SA - attraverso una semplificazione nel processo di reperimento della documentazione, 
ǾŜŘǊŀƴƴƻ ǊƛŘƻǘǘŜ ƭŜ ǘŜƳǇƛǎǘƛŎƘŜ ŀǎǎƻŎƛŀǘŜ ŀƭƭΩŜǎǇŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΦ /ƻƴǎŜƎǳƛǊŀƴƴƻ ǳƴ 
efficientamento dei relativi costi anche in considerazione della disponibilità della documentazione 
senza dover gestire direttamente e reiterare richieste ad Amm.ni ed OE. 
ω Amministrazioni certificanti - invieranno i dati/documenti di competenza ad un unico 
interlocutore (!±/tύ ƛƴǾŜŎŜ Řƛ ŘƻǾŜǊ ƛƴǘŜǊŀƎƛǊŜ ǇƛǴ ǾƻƭǘŜ Ŏƻƴ ƴǳƳŜǊƻǎŜ {ǘŀȊƛƻƴƛ !ǇǇŀƭǘŀƴǘƛΦ [Ω!±/t!{{ 
renderà disponibile a tutte le Stazioni Appaltanti i documenti ottenuti dagli Enti Certificanti per la 
comprova dei requisiti. 
 
 

3. DESCRIZIONE DEL SISTEMA/SERVIZIO 

Il servƛȊƛƻ CŀǎŎƛŎƻƭƻ tŀǊǘŜŎƛǇŀȊƛƻƴŜ ŝ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƎƭƛ hǇŜǊŀǘƻǊƛ 9ŎƻƴƻƳƛŎƛ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ 

AVCPASS. 

Lƭ ǎŜǊǾƛȊƛƻΣ ǇǊŜǾƛŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ del CIG della procedura di affidamento cui 

ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀǊŜ Ŝ ǊƛƭŀǎŎƛŀ ƛƭ άt!{{h9έΣ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŎƘŜ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭƻ 

strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte delle stazioni 

appaltanti/enti aggiudicatori, da inserire nella busta contenente la documentazione amministrativa. 

¢ǊŀƳƛǘŜ ǳƴΩŀǊŜŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀΣ ƭΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻ ǇǳƼ ƛƴǎŜǊƛǊŜ Ŝ ƎŜǎǘƛǊŜ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛΣ ƭŀ Ŏǳƛ 

produzione è a proprio carico, che comprovano il possesso dei requisiti per la partecipazione alla 

procedura di affidamento. 
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3.1. ACCESSO AL SERVIZIO/ SISTEMA 

3.1.1. PERCORSO DI ACCESSO ATTRAVERSO IL PORTALE AVCP 

Per accedere al portale AVCP seguire il percorso di navigazione : "HOME -> servizi -> servizi ad accesso 
riservato -> AVCpass per l'Operatore economico" 

 
 
 
 

3.2. CREAZIONE PASSOE 

Ogni Operatore Economico che vuole partecipare ad una procedura di gara deve creare il proprio 
PASSOE. 

[ΩhǇŜǊŀǘƻǊŜ 9ŎƻƴƻƳƛŎƻΣ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻ Ŝ ǇǊƻŦƛƭŀǘƻ ŀ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ŘŜǾŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ {ŜǊǾƛȊƛƻ 
AVCPASS ed in particolare alla funzione ά/ǊŜŀȊƛƻƴŜ t!{{OE ά.  

Lƭ {ƛǎǘŜƳŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀƭƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ, di seguito riportate, per inserire i dati necessari al 
completamento della creazione del PASSOE  (i dati da inserire saranno differenti a seconda del ruolo 
richiesto): 

¶ Selezione del Ruolo 

¶ Indicazione del Lotto /Gara 

¶ Richiesta di eventuale Avvalimento 

¶ Inserimento Note Personali 
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3.3. SELEZIONE RUOLO 

Il Sistema permette di inserire il proprio ruolo in Gara tramite la funzione ά{ŜƭŜȊƛƻƴŀ wǳƻƭƻέΦ [Ω¦ǘŜƴǘŜ 
può scegliere tra i seguenti ruoli: 

¶ Operatore Economico monosoggettivo (art. 34, comma 1, lett. a), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandante in RTI (art. 34, comma 1, lett. d), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandatario in RTI (art. 34, comma 1, lett. d), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandatario di un consorzio ordinario (art. 34, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandante di un consorzio ordinario (art. 34, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Consorzio stabile (art. 34, comma 1, lett. c) del D.Lgs. 163/06) 
¶ Consorziato esecutore di un consorzio stabile (art. 34, comma 1, lett. c) del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandatario di GEIE (art. 34, comma 1, lett. f), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Mandante di GEIE (art. 34, comma 1, lett. f), del D.Lgs. 163/06) 
¶ Impresa Ausiliaria ex. art.49 del D.Lgs. 163/06 
¶ Consorzio fra società cooperative di produzione e lavoro (art. 34, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 

163/06) 
¶ Consorziato esecutore di una società cooperativa di produzione e lavoro (art. 34, comma 1, 

lett. c) del D.Lgs. 163/06) 
¶ Consorzio tra imprese artigiane (art. 34, comma 1, lett. b) del D.Lgs. 163/06) 
¶ Consorziato esecutore di un consorzio tra imprese artigiane (art. 34, comma 1, lett. c) del 

D.Lgs. 163/06) 
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In caso di: 

¶ Mandante in RTI (art. 34, comma 1, lett. d), del D.Lgs. 163/06) 

¶ Mandante di un consorzio ordinario (art. 34, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 163/06) 

¶ Mandante di un consorzio ordinario (art. 34, comma 1, lett. e), del D.Lgs. 163/06) 

¶ Consorzio stabile (art. 34, comma 1, lett. c) del D.Lgs. 163/06) 

¶ Mandante di GEIE (art. 34, comma 1, lett. f), del D.Lgs. 163/06) 

[Ω¦ǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ŀƴŎƘŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛΥ 

¶ Codice Fiscale della Mandataria / Capogruppo 

 

 

3.4. INDICAZIONE DEL LOTTO/ GARA 
Lƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ Ǌǳƻƭƻ ƛƴ ƎŀǊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ά{ŎŜƎƭƛ [ƻǘǘƻέΣ inserire il 
CIG del Lotto di interesse e selezionare il tasto ά/ŜǊŎŀέ.  
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In caso di inserimento di un CIG non corretto (es. composto da meno di 10 cifre), non esistente o non 
pubblicato il Sistema avvisa, tramite un alert, di inserire nuovamente il CIG secondo i parametri 
corretti.  

 
 
Lƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƴƻƴ ŎƻƴƻǎŎŜƴȊŀ ŘŜƭ /LDΣ ƛƭ {ƛǎǘŜƳŀ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ŀƭƭΩ¦ǘŜƴǘŜΣ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άwƛŎŜǊŎŀ 
estesŀ [ƻǘǘƻκDŀǊŀέ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀǊƭƻ ǎǳƭ ǇƻǊǘŀƭŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘŁ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛΥ 

¶ Oggetto  
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¶ Sistema di scelta degli offerenti 

¶ Cerca in (Attivi o Archivio) 

 

 
 
[ŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƛ [ƻǘǘƛ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƛƴ ǳƴ ǎŜǊǾƛȊƛƻ ŜǎǘŜǊƴƻ ŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ CŀǎŎƛŎƻƭƻ tŀǊǘŜŎƛǇazione e la 
consultazione dei bandi di gara viene aperta in una nuova scheda del browser internet, indipendente 
dalla creazione del PASSoe. 
 
Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ƛƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ /LD ŎƻǊǊŜǘǘƻΣ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ /LD ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭŀ DŀǊŀ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ 
e ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ [ƻǘǘƛ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ DŀǊŀ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 
ά!Ǿŀƴǘƛέ passare allo step successivo. 
 

 

3.5. RICHIESTA DI  AVVALIMENTO  REQUISITI CONDIVISI/ REQUISITI PER LOTTO 
Lƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭŀ ǎŎŜƭǘŀ ŘŜƭ [ƻǘǘƻκƛ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ƭΩUtente ha la possibilità di indicare eventuali Dichiarazioni 
di Avvalimento per Requisiti condivisi tra più Lotti o per singolo Lotto tramite la funzione άwƛŎƘƛŜǎǘŀ 
!ǳǎƛƭƛƻ όwŜǉǳƛǎƛǘƛ /ƻƴŘƛǾƛǎƛύέκ άwƛŎƘƛŜǎǘŀ !ǳǎƛƭƛƻ όwŜǉǳƛǎƛǘƛ ǇŜǊ [ƻǘǘƻύέ. 
In caso di DichiŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ !ǾǾŀƭƛƳŜƴǘƻ ǇŜǊ wŜǉǳƛǎƛǘƛ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛ ǘǊŀ ǇƛǴ [ƻǘǘƛΣ ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ 
ŦǳƴȊƛƻƴŜ άRichiesta Ausilio (Requisiti Condivisi)έ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘŀǘƛΥ 
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¶ /ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŦƻǊƴƛǎŎŜ ƭΩŀǳǎƛƭƛƻ 

¶ Note ad uso interno  

 
 
In Ŏŀǎƻ Řƛ 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ !ǾǾŀƭƛƳŜƴǘƻ ǇŜǊ ǎƛƴƎƻƭƻ [ƻǘǘƻΣ ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άRichiesta 
Ausilio (Requisiti per Lotto)έ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŘŀǘƛΥ 

¶ /ƻŘƛŎŜ CƛǎŎŀƭŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŦƻǊƴƛǎŎŜ ƭΩŀǳǎƛƭƛƻ 
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[Ω¦ǘŜƴǘŜΣ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳazioni relative alla Dichiarazione di Avvalimento, selezionando il tasto 
ά!Ǿŀƴǘƛέ passa allo step successivo. 
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3.6. INSERIMENTO DATI COMPROVA IN COOPERAZIONE 
[ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊƛƎǳŀǊŘŀƴǘƛ ƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀ ǘŜŎƴƛŎŀ ŜŘ ƻǊƎŀƴƛȊȊŀǘƛǾŀ 
necessarie per la fase di comprova dei requisiti di gara. Il Form di inserimento dei dati si presenta 
precompilato con i dati più recenti, nel caso le informazioni siano state precedentemente inserite ed 
utilizzate per la partecipazione ad una precedente gara. [ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƛ ƻ 
aggiornarli opportunamente. 
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NellŜ ǎŜȊƛƻƴƛ άSoggetti da accertareέ Ŝ άElenco Sociέ devono essere elencati tutti i soggetti di figura 
tecnico/organizzativa che costituiscono la struttura che partecipa alla procedura di affidamento quali 
titolare, direttore tecnico, soci, socio unico persona fisica e amministratori muniti di potere di 
rappresentanza. 
Le sezioni ǇŜǊƳŜǘǘƻƴƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ƳǳƭǘƛǇƭƛΦ hƎƴƛ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƻ ƻ 
cancellato tramite i pulsanti-immagine presenti nelle prime due colonne di sinistra di ogni elenco. 
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3.7. INSERIMENTO NOTE 
[ΩǳǘŜƴǘŜΣ ƛƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭŀ 5ƛŎƘƛŀǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ !ǾǾŀƭƛƳŜƴǘƛΣ ha la possibilità di inserire  note 
personali che verranno visualizzate privatamente. 

 
 
Lƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭƛ ƴƻǘŜΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άSalvaέ ƛƭ {ƛǎǘŜƳŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƛƭ 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀǾǾŜƴǳǘƻ Ŏƻƴ ǎǳŎŎŜǎǎƻΦ [ΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŀ ŘƛǎǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ǳƴŀ ǎŜǊƛŜ Řƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁΥ 

¶ Anteprima PASSOEΥ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ǳƴΩŀƴǘŜprima del PASSOE 

¶ Carica Documenti: possibilità di caricare documenti (solo in caso di bando ex. Art 48.1 bis) 

¶ Genera il PASSOE: possibilità di confermare e stampare il PASSOE da inserire nella busta 
amministrativa di partecipazione 

¶ Torna alla Gestione dei PASSOE: possibilità di accedere al Cruscotto Gestione PASSOE 
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3.8. SELEZIONE DEI DOCUMENTI A COMPROVA DEI REQUISITI 
 
tŜǊ ƛ ƭƻǘǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŜ ƎŀǊŜ ǊŜƎƻƭŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦ пуΦ мΦ .ƛǎ  ǎƛ ǇƻǘǊŁ ŀǎǎƻŎƛŀǊŜ ƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ Řƛ ŎƻƳǇǊƻǾŀ 
dei requisiti durante la creazione del PASSOE utilizzando la funzione VISUALIZZA/CARICA/MODIFICA 
DOCUMENTI  
 
Nel box di sinistra il sistema presenterà la lista dei requisiti richiesti, in quello di destra la lista dei 
documenti caricati nella propria libreria [cfr. Gestione Libreria, paragrafo Aggiungi Documenti]. 
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Per associare un documento sarà sufficiente cliccare sul pulsante Carica Documenti, pulsante  attivo in 
questa fase, è bene ricordare, ǎƻƭƻ ǇŜǊ ǉǳŜƛ ƭƻǘǘƛ ŀǇǇŀǊǘŜƴŜƴǘƛ ŀƭƭŜ ƎŀǊŜ ǊŜƎƻƭŀǘŜ ŘŀƭƭΩŀǊǘΦпуΦм.ƛǎΦ 
 
Ad ogni requisito si potrà associare un documento con il pulsante ASSOCIA DOCUMENTO A REQUISITO 
Ŝ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǘǳǘǘƛ ƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛΦ 
 
Al contrario, per cancellare un documento da un requisito si dovrà selezionare un documento , 
associato e cliccare su ELIMINA ASSOCIAZIONE. 
 
Al termine delle operazioni, dopo aver cliccato sul pulsante TERMINA E SALVA DOCUMENTI apparirà il 
ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ άL ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜέΦ 
 
 
 
 
 

3.9. GENERAZIONE DELLA PROPRIA COMPONENTE DEL  PASSOE  
 










































































